Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 8/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Otwocku z dnia 18.12.2024 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW I KORZYSTANIA Z OFERTY
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OTWOCKU

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udostepniania zbioréw i korzystania z oferty Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Otwocku, zwany dalej ,,Regulaminem Biblioteki”, okresla warunki i zasady korzystania
ze zbiorow i ustug we wszystkich placéwkach:

Centrala — Miejska Biblioteka Publiczna w Otwocku, ul. Andriollego 45, 05-400 Otwock
1) Oddziat dla Dorostych

a. Wypozyczalnia dla Dorostych

b. Czytelnia dla Dorostych
2) Oddzial dla Dzieci i Mtodziezy

a. Wypozyczalnia dla Dzieci 1 Mtodziezy

b. Czytelnia dla Dzieci 1 Mtodziezy ze Strefa Multimedialna

Filie biblioteczne:

1) Filia nr 1, ul. Stowicza 2

2) Filia nr 2, ul. Jodtowa 14

3) Filia nr 3, ul. Zeromskiego 16

4) Filia nr 4, ul. Zeromskiego 235

5) Filia nr 5, ul. Majowa 202

6) Filia nr 6, ul. Matejki 9

7) Filianr 7, ul. Warszawska 11/13

8) Czytelnia Internetowa ze Strefg Multimedialng, ul. Warszawska 11/13

REJESTRACJA

§2

1. Prawo do korzystania z Biblioteki majg wszyscy zainteresowani po dokonaniu rejestracji.
2. Przed rejestracja nalezy zapoznac si¢ z Regulaminem udostgpniania zbiordw i korzystania z
oferty Miejskiej Biblioteki Publicznej w Otwocku.
3. Rejestracji mozna dokona¢ osobiscie w placowce lub przez formularz zapisu on-line, dostgpny na
stronie www.bibliotekaotwock.pl.
4. Przy rejestracji osobistej nalezy:

1) udostepni¢ dane niezb¢dne do wypehienia zobowigzania i aktywacji konta,

2) przedstawi¢ do wgladu dowod osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosc,
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3) poswiadczy¢ na zobowigzaniu wiasnor¢cznym podpisem znajomos¢, akceptacje
regulaminu 1 odbior karty bibliotecznej. W przypadku osoby niepelnoletniej poreczenie
podpisuje osobiscie rodzic, badz opiekun prawny.

4) udzieli¢ lub nie udzieli¢ zgody na przesylanie informacji o ofercie Biblioteki.

Przy rejestracji on-line nalezy:

1) wejsc¢ na stronie www.bibliotekaotwock.pl w zaktadke ZAPIS ON-LINE,

2) wprowadzi¢ numeru telefonu, na ktory zostanie wystany TOKEN celem weryfikacji,

3) wprowadzi¢ i zatwierdzi¢ przestany TOKEN,

4) zachowaé¢ wygenerowane automatycznie dane do logowania ( nr i PIN) oraz
wygenerowang karte biblioteczng z QRCodem,

5) do momentu osobistej rejestracji w placowce , logowac si¢ do konta za pomoca
tymczasowych danych do logowania,

6) przy okazji pierwszej wizyty w bibliotece okaza¢ dokument potwierdzajacy tozsamosc,
ztozy¢ podpis na zobowigzaniu i odebra¢ karte.

. Do czasu pierwszej wizyty w bibliotece uzytkownik jest posiadaczem KONTA

TYMCZASOWEGO umozliwiajacego korzystanie z aplikacji e-MATEUSZ, e-prasy,
e-bookdéw, a takze przegladanie katalogu i rezerwowanie zbiorow.
Wzbr zobowigzania stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki.

. Karta biblioteczna uprawnia do korzystania z oferty Biblioteki we wszystkich placowkach na

terenie Otwocka.

. Uzytkownik zobowigzany jest do okazania karty bibliotecznej lub karty w telefonie/tablecie, przy

kazdorazowych odwiedzinach. Wyjatek stanowi zwrot materiatéw bibliotecznych.

Karta biblioteczna jest bezptatna. W przypadku wyrobienia duplikatu pobierana jest optata
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu — Opfaty i kaucje pobierane przez
biblioteke - pkt. 10.

OCHRONA DANYCH

§3

. Biblioteka gromadzi nast¢pujace dane uzytkownikow: nazwisko 1 imig¢, numer PESEL, pte¢,

adres zamieszkania, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, przynalezno$¢ do grupy
spoteczno-zawodowej (wedlug klasyfikacji Gtownego Urzedu Statystycznego).

. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna z siedzibg przy

ul. Andriollego 45, 05-400 Otwock.

Kontakt mailowy z Inspektorem Danych Osobowych adres e-mail: iodombp@bibliotekaotwock.pl
Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zapewnienia ochrony udostepnianych

1 wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia statystyk
dotyczacych korzystania z Biblioteki (na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a), oraz w przypadku
wyrazenia przez Pania/Pana zgody w celu powiadamiania o nowosciach wydawniczych,
imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich i zgodnie z treScig ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i1 obstugi czytelnika.

Podanie danych w celu powiadamiania o nowosciach wydawniczych, imprezach, konkursach,
spotkaniach autorskich jest dobrowolne.

. Udostepnianie danych nie jest przewidywane, z wyjatkiem numeru telefonu, ktory za zgoda moze

by¢ przekazany firmie zajmujacej si¢ wysytka SMS.

. Numer telefonu czytelnika moze by¢ przetwarzany na podstawie zgody w nastepujacych celach:

1) powiadamiania o terminach zwrotu materialow bibliotecznych;
2) powiadamiania o mozliwo$ci odbioru zamdéwionych i zarezerwowanych materiatow;
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3) wysytania monitdw oraz powiadomien;

9. Okres przechowywania danych wynosi:

10.

11.

12.

13.

14.

~

1) dla danych przetwarzanych w celu udostgpniania i wypozyczania materialow
bibliotecznych oraz statystyk — przez okres pozostawania uzytkownikiem, jednak nie
dluzej niz 10 lat od konca roku, w ktérym ostatni raz wypozyczono ksigzke lub
skorzystano z czytelni;

2) dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych — do
czasu przedawnienia roszczenia lub do zakonczenia postgpowania zwigzanego
z dochodzeniem roszczenia;

3) dla danych przetwarzanych do celow promocyjnych na podstawie zgody uzytkownika -
do czasu wycofania zgody;

Uzytkownik ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé

Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
Uzytkownik ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna, iz przetwarzanie
jego danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Uzytkownik zobowigzany jest powiadamia¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie danych
osobowych.

W przypadku utraty karty lub telefonu, tabletu na ktérym zapisana jest karta, nalezy niezwtocznie
zawiadomic biblioteke osobiscie lub telefonicznie.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez wilasciciela.

OGOLNE ZASADY UDOSTEPNIANIA WSZYSTKICH ZBIOROW

§4

Materiaty biblioteczne udostepniane s3:

1) prezencyjnie w placowkach bibliotecznych,

2) droga wypozyczen poza Biblioteke,

3) w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych,

4) w ramach wypozyczen on-line.
Czytelnik ma mozliwo$¢ rezerwacji materiatdéw bibliotecznych, ktore sa aktualnie wypozyczone
przez innych uzytkownikoéw. Moze tego dokona¢ osobis$cie, telefonicznie, droga emaliowa lub na
swoim koncie bibliotecznym.
Zarezerwowane materialy biblioteczne nalezy odebra¢ w ciggu 4 dni roboczych od zwrdcenia ich
przez poprzednich czytelnikow. Po tym terminie rezerwacje sg anulowane.
Czytelnik Biblioteki ma mozliwo$¢ zamowienia materiatdéw bibliotecznych poza godzinami
otwarcia biblioteki logujac si¢ na swoim koncie bibliotecznym.
Zamoéwione materiaty biblioteczne nalezy odebra¢ nastgpnego dnia roboczego. Po tym terminie
zamdwienia sg anulowane.
Czytelnik ma mozliwo$¢ samodzielnego skorzystania z ksiggozbioru lub za posrednictwem
bibliotekarza.
Czytelnik zglasza dyzurujgcemu bibliotekarzowi zwracane 1 wypozyczane materiaty.
Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan materiatdéw przed ich wypozyczeniem. Zauwazone
braki i uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi. Braki stwierdzone przez bibliotekarza, a
niezgloszone uprzednio, obcigzaja czytelnika.
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UDOSTEPNIANIE W WYPOZYCZALNI

§5

Jednorazowo z Biblioteki mozna wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie wigkszej
liczby ksigzek.

Czytelnik moze prolongowacé wypozyczone tytulty o kolejne 14 dni, jezeli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

Bibliotekarz, na prosbe czytelnika, moze prolongowa¢ wypozyczone tytuty o 30 dni.

Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie, poczta internetowa lub po zalogowaniu si¢ na
swoje konto, najp6zniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek.

UDOSTEPNIANIE W CZYTELNI

§6

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres 14 dni.

Czytelnik nie ma mozliwos$ci prolongaty wypozyczonych ksiazek z ksiggozbioru czytelni.

Przy wypozyczaniu szczegdlnie cennych i atrakcyjnych pozycji bibliotekarz ma prawo natozenia
kaucji na zasadach okreslonych w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu — Opfaty i kaucje
pobierane przez biblioteke - pkt. 2.

Ze zbioru aktualnych czasopism mozna skorzysta¢ prezencyjnie w czytelni.

Archiwalne numery czasopism mozna wypozyczy¢ w ilosci maksymalnie 5 szt. na okres jednego
miesigca.

Archiwalne pozycje czasopism nalezy zamowi¢ z jednodniowym wyprzedzeniem.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§7

. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych na zasadzie

wypozyczen miedzybibliotecznych.

. Materiatly biblioteczne, sprowadzone droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych, udostepnia si¢

czytelnikowi wylgcznie prezencyjnie na terenie czytelni.

. Koszt ustugi sprowadzenia 1 zwrotu materiatow bibliotecznych wypozyczonych droga

wypozyczen miedzybibliotecznych ponosi czytelnik wg szacunkéw kierownika jednostki.

WYPOZYCZANIE MULTIMEDIOW

§8

Jednorazowo mozna wypozyczy¢:
1) 2 filmy na ptytach DVD/VCD - na 7 dni
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2) 2 egzemplarze ,,ksigzki moéwionej” — na 14 dni
3) 2 ptyty audio —na 7 dni
4) 2 programy multimedialne na 7 dni

. Uzytkownik moze prolongowa¢ wypozyczone materiaty biblioteczne na takg samg liczbe dni,

jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéw.

§9

WYPOZYCZENIA ON-LINE

. Materialy biblioteczne do wypozyczania on-line znajduja si¢ w katalogu MBP

na E-PLATFORMIE na stronie internetowej MBP.

. Zdalnie z E-PLATFORMY mozna wypozyczy¢ e-booki, e-audiobooki, e-prasg.
. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z wypozyczonych materiatdéw wytacznie na wlasny

uzytek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z ustawa z dnia 4
lutego 1994 roku o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych (Dz.U.2018.1191) z wytaczeniem
wiasnego uzytku osobistego.

. Zabrania si¢:

1) rozpowszechniania oraz wprowadzania do obrotu wypozyczonych materiatow,

2) modyfikowania lub powielania tresci materiatow,

3) wykorzystywania  materialtow ~w  celach  komercyjnych, w  szczegdlnosci
rozpowszechniania ich tresci lub wprowadzania do Internetu.

. Dopuszcza si¢ przeniesienie pobranego pliku pomig¢dzy urzadzeniami, jednakze nie moze

to nastapic¢ poprzez jego zwielokrotnienie. Oznacza to, ze plik po skopiowaniu nalezy
usuna¢ z poprzedniego urzadzenia, na ktérym wczesniej byt zapisany.

. Ilos¢ wypozyczonych materialdéw zalezy od limitu konta.
. Wypozyczone materialy sg oznaczone w sposob, ktory umozliwia identyfikacje zrodia

pochodzenia plikow 1 wypozyczajacego.

. Okres wypozyczenia dla e-bookow 1 e-audiobookéw wynosi 30 dni 1 nie ma mozliwosci jego

skrocenia.

. Okres wypozyczenia dla e-prasy wynosi 2 dni (w przypadku dziennikéw dwie godziny) i nie ma

mozliwos$ci jego skrocenia.

Najpdzniej po uptywie 30 dni uzytkownik jest zobowigzany do skasowania pliku.
Niespetienie powyzszego obowiagzku bedzie traktowane, jako naruszenie przepisow
ustawy powotanej w ust. 3

. §10
WYPOZYCZENIA GIER PLANSZOWYCH

. Katalog dostepnych gier =znajduje si¢ na stronie internetowej MBP pod adresem

www.bibliotekaotwock.pl.

. Wypozyczenia 1 zwrotu gier dokonuje si¢ w siedzibie Czytelni Internetowe; MBP

przy ul. Warszawskiej 11/13.
Gry mozna wypozycza¢ na okres 14 dni.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ maksymalnie dwie gry.

. Wypozyczone gry mozna prolongowac o kolejne 14 dni, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze

strony innych uzytkownikow.
Bibliotekarz ma prawo bez podania przyczyny odmowi¢ wypozyczenia gry.

. Kazda gra zawiera specyfikacj¢ zawierajacg jej pelne wyposazenie. Jakiekolwiek braki lub

uszkodzenia winny by¢ zgloszone przed wypozyczeniem. Niezgloszenie brakow i1 uszkodzen gry
traktowane jest jako wypozyczenie gry kompletne;j.
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PRZETRZYMYWANIE, ZAGUBIENIE I ZNISZCZENIE MATERIALOW

BIBLIOTECZNYCH

§11

. Czytelnik ma obowigzek kontrolowa¢ stan swego konta bibliotecznego, w tym termin zwrotu.
. Biblioteka nie ma obowigzku informowania czytelnika o zblizajacym si¢ terminie zwrotu
wypozyczonych zbiorow.

. Po uptywie terminu zwrotu:

1)
2)

3)

4)

5)

konto uzytkownika zostaje automatycznie zablokowane we wszystkich placowkach,
system rozpoczyna naliczanie optaty za kazdy dzien zwloki od kazdego przetrzymanego
materiatlu bibliotecznego,

w przypadku braku zwrotu materialéw i1 nieuregulowaniu naleznosci po uptywie 3
miesiecy od terminu zwrotu Biblioteka uznaje, ze jej majatek zostal przywlaszczony i z
takim zarzutem prowadzi windykacj¢ swej wlasnosci opierajac si¢ na przepisach
kodeksu wykroczen i kodeksu karnego,

konto uzytkownika zostaje odblokowane przy jednoczesnym zwrocie materialdéw oraz
uregulowaniu naleznosci z tytutu oplaty za przetrzymanie,

oplaty za przetrzymanie moga by¢ odroczone, roztozone na raty lub umorzone.
Postgpowanie w w/w przypadkach zawarte jest w § 3 REGULAMIN WINDYKACIJI
WIERZYTELNOSCI NALEZACYCH DO MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE] W
OTWOCKU.

. W razie zagubienia/zniszczenia/uszkodzenia/ zdekompletowania materiatow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany zastosowac si¢ do jednego z ponizszych zalecen:

1)
2)
3)

4)

odkupi¢ ten sam egzemplarz;

odkupi¢ inny tytut wskazany przez bibliotekarza;

zaplaci¢ kwote odszkodowania za zagubione lub zniszczone materialy biblioteczne

w wysokos$ci aktualnej wartosci rynkowej. Warto$¢ szacuje bibliotekarz.

w przypadku gier planszowych uzupetni¢ zdekompletowany element identycznym lub
podobnym, zaakceptowanym przez bibliotekarza.

. Czytelnik zobowigzuje si¢ do wykonania jednego z ww. dzialan w terminie uzgodnionym
z bibliotekarzem.

. Wysokos¢ oplat za niezwrdcone w terminie materiaty naliczana jest zgodnie z Zatacznikiem nr 2
do niniejszego Regulaminu — Opfaty i kaucje pobierane przez biblioteke - pkt. 6,7,8,9.



ZASADY KOPIOWANIA
§12

1. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie
na uzytek prywatny do reprodukowania (kopiowania) materialow bibliotecznych.
. Na kopiowanie zbiorow bibliotecznych nalezy uzyskac¢ zgodg bibliotekarza.
3. Zbiory Biblioteki mogg by¢ reprodukowane jedynie na terenie Biblioteki poprzez:
1) kopiowanie,
2) wydruki z baz komputerowych,
3) skanowanie i wykonywanie wydrukow.
4. Optaty za kopiowanie, drukowanie oraz skanowanie z wydrukiem nalezy uisci¢ u dyzurujacego
bibliotekarza, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu — Opfaty i kaucje
pobierane przez biblioteke pkt. 11.

N

ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTERA | INTERNETU
§13

1. Prawo do korzystania z komputera i Internetu majg osoby zarejestrowane, posiadajace karte
biblioteczng.
2. Indywidualna sesja internetowa moze trwa¢ maksymalnie 1 godzine. Wydluzenie czasu
korzystania z komputera jest mozliwe za zgoda dyzurujacego bibliotekarza.
3. Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika udziela instrukcji dotyczacych wyszukiwania informacji za
posrednictwem Internetu.
. Bibliotekarz ma prawo kontrolowac czynnos$ci wykonywane przez uzytkownika przy komputerze.
. Biblioteka rejestruje do celow statystycznych w systemie bibliotecznym Mateusz wykorzystanie
stanowisk komputerowych tj. nr stanowiska, imi¢ i nazwisko, data i czas pracy.
6. Uzytkownicy moga:
1) przegladac¢ strony internetowe www w celach informacyjnych i rozrywkowych,
2) kopiowa¢, informacje do pamigci zewngtrznej lub wytacznie do Folderu ,,PLIKI Z
INTERNETU”,
3) nagrywac, drukowac i skanowa¢ materialy na sprzgcie bibliotecznym za optata zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu Oplaty i kaucje pobierane przez
biblioteke - pkt. 11.
7. Uzytkownikom zabrania si¢:

o1~

1) instalowania i odinstalowywania na komputerze biblioteki jakiegokolwiek
oprogramowania, gier,

2) przegladania stron o charakterze pornograficznym, rasistowskim, propagujacych
przemoc oraz zawierajacych tresci obrazliwe,

3) odtwarzania dzwigku w sposob inny niz za pomocg stuchawek. Biblioteka nie udostepnia
stuchawek ze wzgledow higienicznych,

4) rozsytania korespondencji seryjnej i obszernych zatgcznikow.

8. Uzytkownik zobowigzany jest do:

1) usunigcia po zakonczeniu pracy z katalogu PLIKI Z INTERNETU wszystkich
sciggnietych plikow,

2) wylogowania si¢ ze wszystkich serwisow.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za:



1) wadliwe funkcjonowanie ustugi internetowej wyniktej z przyczyn lezacych poza
biblioteka,

2) utrate niewtasciwie zapisanych danych,

3) materiaty pozostawione na udost¢gpnionym stanowisku, a w szczegdlnos$ci hasta, dane

osobowe, dane poufne, no$niki, itp.
10. Uzytkownik ponosi peina odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone umyslnie

1.

w lokalnym lub zdalnym systemie komputerowym oraz wszelkie inne straty lub naduzycia
popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobdéw Internetu.

ZASADY DOTYCZACE PRZEBYWANIA NA TERENIE BIBLIOTEKI
§14

W Bibliotece mozna korzystac¢ z telefonéw 1 innych urzadzen multimedialnych, jednak uzywanie
ich nie moze zaktoca¢ pracy innym uzytkownikom i czytelnikom.

2. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz:

o
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1) palenia papierosow, przebywania pod wptywem alkoholu
i narkotykow,

2) spozywania napojow przy stanowiskach komputerowych,

3) wnoszenia broni, ostrych narzedzi i innych przedmiotow niebezpiecznych,

4) wnoszenia wszelkich przedmiotéw utrudniajgcych lub mogacych utrudnic
korzystanie z Biblioteki innym uzytkownikom,

5) przebywania w miejscach nieprzeznaczonych dla uzytkownikow,

6) wstepu dla osob, zachowujacych si¢ w sposob agresywny badz zagrazajacy
bezpieczenstwu pozostatych uzytkownikow.

. Osoby przebywajace na terenie Biblioteki, ktore naruszaja porzadek publiczny, dobre obyczaje,

stwarzajg zagrozenie dla innych uzytkownikow, niestosujace si¢ do przepisow Regulaminu 1 do
zalecen oraz nakazow pracownikoéw, beda usunigte z terenu Biblioteki. W sytuacji naruszenia
przepisOw prawa o interwencj¢ bedzie proszona Policja.

Nieprzestrzeganie Regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie w Bibliotece moze spowodowaé
okresowe lub state zawieszenie w prawach korzystania z niej. O zawieszeniu decyduje kierownik
oddziatu/filii. Od takiej decyzji przystuguje prawo odwotania
do dyrektora Biblioteki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

. Za dzieci do 18 roku zycia przebywajace w bibliotece odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub

opiekunowie prawni.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

W przypadkach nieujetych Regulaminem, zastosowanie znajda przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zyczenia, skargi i wnioski uzytkownicy moga wpisywaé do ksiazki skarg i wnioskéw znajdujace;
si¢ u bibliotekarza.

Regulamin jest dostepny w siedzibie kazdej placowki oraz na stronie internetowej Biblioteki.
Rozstrzyganie problemow szczegoétowych nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu, nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.



5. Zmiany postanowien Regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej i podaje do publicznej wiadomos$ci z miesiecznym wyprzedzeniem.

6. Komunikaty informacyjne dotyczace oferty i funkcjonowania Biblioteki umieszczane
sg na stronie internetowe;j http://www.bibliotekaotwock.pl/, na portalach spoteczno$ciowych oraz
na tablicach ogtoszen w kazdej placowce.

7. Z chwilg wejsécia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin
udostepniania zbioréw w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Otwocku, wprowadzony
zarzadzeniem nr 15/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Otwocku z dnia
20.08.2018


http://www.bibliotekaotwock.pl/

Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udostgpniania zbiorow i
korzystania z oferty

Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Otwocku

ZOBOWIAZANIE UZYTKOWNIKA
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Otwocku

PESE L ..o

Adres ZamiIESZKANIA. . ...... ittt
(ulica, nr, kod, miejscowos¢)

tel. .

e_

1007 1

Struktura zawodowa wg GUS (zakresl wiasciwag rubryke)

Dziecko Mtodziez Student Prac. fizyczni Prac. umyst.

Inny Emeryt, rencista  Niezatrudniony

Miejska Biblioteka Publiczna, ul. Andriollego 45, 05-400 Otwock, jako Administrator Danych Osobowych, informuje,
ze dane zebrane podczas rejestracji do Biblioteki beda przetwarzane w celu udostepniania i odzyskania zbioréw lub ich
roOwnowartosci oraz prowadzenia statystyk bibliotecznych. Podstawa do przetwarzania danych jest Ustawa o
bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. Uzytkownikowi przystuguje prawo do dostepu i edycji danych oraz do wniesienia
sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie. Wprowadzane zmiany nie mogg uniemozliwi¢ odzyskania zbiordéw, a
wypozyczone zbiory muszg by¢ zwrocone lub odkupione. Dane osobowe podawane sg dobrowolnie, jednak ich podanie
i potwierdzenie podpisem jest niezbedne do nabycia praw korzystania z ustug i $wiadczen Biblioteki.
Zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Biblioteki, akceptuje tres¢ i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.
Potwierdzam odbiér karty bibliotecznej.

TAK NIE Wyrazam zgode na przesytanie wiadomosci sms i e-mail w celach promocyjnych.

(Data) (podpis uzytkownika/poreczajacego)

Dane rodzica/opiekuna (wypekni¢ w stosunku do 0séb niepetnoletnich). Przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢ za wypelnienie
zobowigzan wobec Biblioteki.

1151 PO

(Data) (podpis porgczajacego)



10.
11.

12.

Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udostgpniania zbiorow i korzystania z oferty
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Otwocku

OPLATY I KAUCJE POBIERANE PRZEZ BIBLIOTEKE

Biblioteka pobiera kaucje w przypadku wypozyczania szczego6lnie cennych
materiatow

z ksiggozbioru czytelni.

Wysokos$¢ kaucji okresla bibliotekarz.

Kaucja stanowi zabezpieczenie wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych lub
rozliczenie ewentualnej oplaty za przetrzymane materialy zgodnie z regulaminem na
wypadek braku zwrotu lub zniszczenia mat. bibliotecznych.

Kaucja zwracana jest w cato$ci po zwrocie wypozyczonych materialow
bibliotecznych osobie, ktéra dokonata wypozyczenia, o ile nie ma naliczonej oplaty z
tytulu przetrzymania.

Nieodebrana kaucja po uptywie roku od zaprzestania wypozyczania zostaje
przekazana do budzetu Biblioteki.

Niezwrocenie w terminie wypozyczonych w wypozyczalni materiatow bibliotecznych
pocigga za sobg konsekwencje naliczenia optaty w wysokosci 0,10 zt od jednego
woluminu za kazdy dzien zwloki.

Niezwrocenie w terminie wypozyczonych w czytelni materiatow bibliotecznych
pociaga za soba konsekwencje naliczenia optaty w wysokosci 1zt od kazdego
woluminu za kazdy dzien zwloki.

Niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatlow elektronicznych lub
multimedialnych pociaga za soba konsekwencje naliczenia optaty w wysokosci 1 zt od
jednego materiatu za kazdy dzien zwtoki.

Niezwrocenie w terminie gry planszowej pociaga za soba konsekwencje naliczenia ,
optaty w wysokosci 1,00 zt za kazdy za kazdy dzien zwioki.

Optfata za duplikat karty bibliotecznej wynosi 5 zt.

Oplaty za ustugi kserograficzne 1 wydruki wynosza odpowiednio:

1) FORMAT A4

a) Czarno-biaty jednostronnie — 0,50 zt, dwustronnie — 1 z1,

b) Kolor jednostronnie — 2 zt, dwustronnie 4 zt,

2) FORMAT A3

a) czarno-biaty jednostronnie — 1 zi, dwustronnie — 2 zt

3) Wydruk z komputera A-4 fotografii w formacie np. JPG -3,00 zt

4) Skanowanie dokumentu A4 — 0,20 zt za strong.

Platnosci za ustugi kserograficzne, wydruki, skany 1 kaucje, duplikat karty nalezy
dokona¢ gotowka. Platnosci wynikajacych z przetrzymania materialbw mozna
dokona¢ gotowka lub na rachunek bankowy o numerze: 33 8001 0005 2001 0002
5830 0001



