Procedura ewakuacji dla Biblioteki Miejskiej i Filit MBP w Otwocku
§1.
Whprowadzenie procedury ewakuacji

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom, uzytkownikom i osobom przebywajacym
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Otwocku (MBP) oraz jej filiach, wprowadza si¢
procedure ewakuacji na wypadek zagrozenia, w tym pozaru, dymu, niebezpiecznego zapachu,
zagrozenia zdrowia lub innych sytuacji kryzysowych.

2. Procedura ewakuacji ma na celu zapewnienie sprawnej, bezpiecznej ewakuacji os6b
przebywajacych w obiektach MBP w Otwocku w razie wystapienia zagrozenia.

§2.
Zasady ogolne

1. Procedura ewakuacji obowigzuje wszystkich pracownikdéw, uzytkownikéw i osoby
przebywajace na terenie MBP w Otwocku oraz jej filii.

2. Kazdy pracownik MBP w Otwocku jest zobowigzany do znajomosci procedury ewakuacji
oraz do uczestnictwa w regularnych szkoleniach i ¢wiczeniach ewakuacyjnych.

§3.
Obowiazki pracownikéw
1. Osoby odpowiedzialne za ewakuacje:
o Dyrektor Biblioteki
o Kierownicy poszczegolnych filii
o Strazacy i stuzby porzadkowe, w razie potrzeby
2. Osoba odpowiedzialna za ewakuacje w danej filii lub placowce MBP (zwana dalej "osoba
odpowiedzialng") jest zobowigzana do:
o Szybkiego ocenienia sytuacji w razie zagrozenia.
o Uruchomienia alarmu w przypadku wykrycia zagrozenia (np. pozaru, dymu,
niebezpiecznego zapachu).
o Podjgcia dziatan majacych na celu rozpoczecie ewakuacji zgodnie z procedura.
o Koordynowania procesu ewakuacji w danej placowce.

3. W przypadku wykrycia zagrozenia, osoba odpowiedzialna ma obowiazek natychmiastowego
poinformowania pracownikow, uzytkownikow i stuzb ratunkowych.

4. Wszyscy pracownicy MBP sg zobowigzani do:

o Udzielania wsparcia uzytkownikom w procesie ewakuacji.
o Pomocy osobom, ktore mogg potrzebowac specjalnego wsparcia, np. osobom
starszym, niepetnosprawnym.
§ 4.
Organizacja ewakuacji

1. Ewakuacja 0séb z budynkéw MBP powinna odbywac si¢ poprzez wyznaczone drogi
ewakuacyjne. Drogi te s3 oznakowane zgodnie z przepisami bezpieczenstwa.

2. W przypadku zagrozenia, pierwsza reakcja jest uruchomienie alarmu. Alarm moze by¢
uruchomiony recznie przez osobg odpowiedzialng lub automatycznie przez system detekceji
pozaru lub gazu.

3. Po uruchomieniu alarmu nalezy niezwlocznie rozpoczaé ewakuacje, kierujac si¢ na
wyznaczone wyjscia ewakuacyjne.

4. Nalezy zapewni¢, by dzieci byly ewakuowane pod opieka odpowiednich dorostych
(nauczycieli, bibliotekarzy).

5. Osoby z dysfunkcja ruchowa, stuchu lub wzroku powinny by¢ eskortowane do wyznaczonych
punktow zbiorki przez pracownikow.

6. Po dotarciu na teren zewngetrzny, nalezy uda¢ si¢ na bezpieczng odleglos¢ od budynku i czekaé
na instrukcje od stuzb ratunkowych.

7. W punkcie zbiorki przeprowadza si¢ weryfikacje obecnosci wszystkich osob, aby upewnic sie,
ze nikt nie pozostat w budynku.



§ 5.

Szkolenia i éwiczenia ewakuacyjne

1.

2.

Dyrektor MBP w Otwocku zobowigzuje si¢ do organizowania co najmniej jednego szkolenia
oraz jednych ¢wiczen ewakuacyjnych rocznie, w celu zapoznania pracownikoéw z procedura
ewakuacyjng oraz prze¢wiczenia wszystkich etapow ewakuacji.

W szkoleniu i ¢wiczeniach wezmg udzial wszyscy pracownicy MBP.

§6.

Kontrola i ocena procedury

1.

Procedura ewakuacji bedzie regularnie monitorowana przez dyrektora poszczegolnych MBP,
ktory bedzie odpowiedzialny za jej aktualizacje w razie zmiany przepisow prawa lub
wystapienia nowych zagrozen.
Po kazdym ¢wiczeniu ewakuacyjnym przeprowadzona zostanie analiza przebiegu ewakuacji,
w celu wykrycia ewentualnych niedociagnie¢ i usprawnienia procedury.
Po przeprowadzonej ewakuacji, sporzadzany bedzie protokot ewakuacji, w ktorym
dokumentuje si¢ przebieg, czas trwania oraz wszelkie uwagi dotyczace przeprowadzenia
procedury.
Po kazdej ewakuacji przeprowadza si¢ analizg incydentu, aby oceni¢ skuteczno$¢ procedury i
wdrozy¢ ewentualne poprawki.

§7.

Podsumowanie

Procedura ewakuacji ma na celu zapewnienie szybkiej i bezpiecznej ewakuacji 0oso6b z budynku
Biblioteki Miejskiej w Otwocku oraz jej Filii. Wazne jest, aby wszyscy pracownicy oraz uzytkownicy
byli $wiadomi zasad ewakuacji i wiedzieli, jak reagowaé w przypadku zagrozenia.



