
Procedura ewakuacji dla Biblioteki Miejskiej i Filii MBP w Otwocku 
§ 1. 

Wprowadzenie procedury ewakuacji 

1. W celu zapewnienia bezpieczeństwa pracownikom, użytkownikom i osobom przebywającym 

w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Otwocku (MBP) oraz jej filiach, wprowadza się 

procedurę ewakuacji na wypadek zagrożenia, w tym pożaru, dymu, niebezpiecznego zapachu, 

zagrożenia zdrowia lub innych sytuacji kryzysowych. 

2. Procedura ewakuacji ma na celu zapewnienie sprawnej, bezpiecznej ewakuacji osób 

przebywających w obiektach MBP w Otwocku w razie wystąpienia zagrożenia. 

§ 2. 

Zasady ogólne 

1. Procedura ewakuacji obowiązuje wszystkich pracowników, użytkowników i osoby 

przebywające na terenie MBP w Otwocku oraz jej filii. 

2. Każdy pracownik MBP w Otwocku jest zobowiązany do znajomości procedury ewakuacji 

oraz do uczestnictwa w regularnych szkoleniach i ćwiczeniach ewakuacyjnych. 

§ 3. 

Obowiązki pracowników 

1. Osoby odpowiedzialne za ewakuację: 

o Dyrektor Biblioteki 

o Kierownicy poszczególnych filii 

o Strażacy i służby porządkowe, w razie potrzeby 

2. Osoba odpowiedzialna za ewakuację w danej filii lub placówce MBP (zwana dalej "osobą 

odpowiedzialną") jest zobowiązana do: 

o Szybkiego ocenienia sytuacji w razie zagrożenia. 

o Uruchomienia alarmu w przypadku wykrycia zagrożenia (np. pożaru, dymu, 

niebezpiecznego zapachu). 

o Podjęcia działań mających na celu rozpoczęcie ewakuacji zgodnie z procedurą. 

o Koordynowania procesu ewakuacji w danej placówce. 

3. W przypadku wykrycia zagrożenia, osoba odpowiedzialna ma obowiązek natychmiastowego 

poinformowania pracowników, użytkowników i służb ratunkowych. 

4. Wszyscy pracownicy MBP są zobowiązani do: 

o Udzielania wsparcia użytkownikom w procesie ewakuacji. 

o Pomocy osobom, które mogą potrzebować specjalnego wsparcia, np. osobom 

starszym, niepełnosprawnym. 

§ 4. 

Organizacja ewakuacji 

1. Ewakuacja osób z budynków MBP powinna odbywać się poprzez wyznaczone drogi 

ewakuacyjne. Drogi te są oznakowane zgodnie z przepisami bezpieczeństwa. 

2. W przypadku zagrożenia, pierwszą reakcją jest uruchomienie alarmu. Alarm może być 

uruchomiony ręcznie przez osobę odpowiedzialną lub automatycznie przez system detekcji 

pożaru lub gazu. 

3. Po uruchomieniu alarmu należy niezwłocznie rozpocząć ewakuację, kierując się na 

wyznaczone wyjścia ewakuacyjne. 

4. Należy zapewnić, by dzieci były ewakuowane pod opieką odpowiednich dorosłych 

(nauczycieli, bibliotekarzy). 

5. Osoby z dysfunkcją ruchową, słuchu lub wzroku powinny być eskortowane do wyznaczonych 

punktów zbiórki przez pracowników. 

6. Po dotarciu na teren zewnętrzny, należy udać się na bezpieczną odległość od budynku i czekać 

na instrukcje od służb ratunkowych. 

7. W punkcie zbiórki przeprowadza się weryfikację obecności wszystkich osób, aby upewnić się, 

że nikt nie pozostał w budynku. 

 

 

 

 



§ 5. 

Szkolenia i ćwiczenia ewakuacyjne 

1. Dyrektor MBP w Otwocku zobowiązuje się do organizowania co najmniej jednego szkolenia 

oraz jednych ćwiczeń ewakuacyjnych rocznie, w celu zapoznania pracowników z procedurą 

ewakuacyjną oraz przećwiczenia wszystkich etapów ewakuacji. 

2. W szkoleniu i ćwiczeniach wezmą udział wszyscy pracownicy MBP. 

§ 6. 

Kontrola i ocena procedury 

1. Procedura ewakuacji będzie regularnie monitorowana przez dyrektora poszczególnych MBP, 

który będzie odpowiedzialny za jej aktualizację w razie zmiany przepisów prawa lub 

wystąpienia nowych zagrożeń. 

2. Po każdym ćwiczeniu ewakuacyjnym przeprowadzona zostanie analiza przebiegu ewakuacji, 

w celu wykrycia ewentualnych niedociągnięć i usprawnienia procedury. 

3. Po przeprowadzonej ewakuacji, sporządzany będzie protokół ewakuacji, w którym 

dokumentuje się przebieg, czas trwania oraz wszelkie uwagi dotyczące przeprowadzenia 

procedury. 

4. Po każdej ewakuacji przeprowadza się analizę incydentu, aby ocenić skuteczność procedury i 

wdrożyć ewentualne poprawki. 

§ 7. 
Podsumowanie 

Procedura ewakuacji ma na celu zapewnienie szybkiej i bezpiecznej ewakuacji osób z budynku 

Biblioteki Miejskiej w Otwocku oraz jej Filii. Ważne jest, aby wszyscy pracownicy oraz użytkownicy 

byli świadomi zasad ewakuacji i wiedzieli, jak reagować w przypadku zagrożenia.  

 


